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QUYET PINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va
co cau td chire ciia Phong To chitc cin bo

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU TINH CAO BANG

Can cit Ludt Thi hanh dn dan sw nam 2008; dé sira déi, b6 sung ngay
25 thang 11 ndm 2014, ngay 12 thing 6 ndm 2018; ngay 13 thdng 11 ndm
2020 va ngay 11 thing 01 ndm 2022;

Can cit Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét v huéng dén thi hanh mét sé diéu cia Ludgt Thi hanh dn
ddn sw; Nghi dinh s6 33/2020/ND-CP ngay 17 thing 3 nim 2020 sira ddi, b8
sung moét sé diéu ciia Nghi dinh 56 62/2015/ND-CP;

Cén cik Quyét dinh s6 61/2014/0OD-TTg ngay 30 thdng 10 nim 2014 cia
Thi twong Chinh phii quy dinh chite ning, nhiém vu quyén han va co céu té
chite cua T 5ng cuc Thi hanh dn ddn s tryc thudc Bo Tw phap; da duoc sira
déi, bé sung ngay 02 thdang 8 nam 2023;

Cén cie Théng tw sé 09/2015/TT-BTP ngay 26 thang 6 nadm 2015 ciia B
Tu phdp quy dinh phén cdp qudn Iy cong chikc, vién chike, nguoi lao dong

thugc Tong cuc Thi hanh dn dén sw va cdc co quan thi hanh dn dan su;

Theo dé nghi cia T rudng phong T6 chirc cdn bé va Chdnh Vin phong
Cuc Thi hanh dn ddn suw.

QUYET PINH:

Piéu 1. Chitc ning

Phong Té chirc can bd 1a don vi thudc Cuc Thi hanh 4n dan su ¢d chirc
nang tham muu gitp Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n dan su (goi tit 1a Cuc
truéng) thuc hién quan Iy vé t chic bd may; cong chirc, ngudi lao ddng cua
Cuc Thi hanh 4n dén su, Chi cuc Thi hanh 4n dan su céc huyén, thanh phé
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thudc thdm quyén quan ly cua Cuc theo quy dinh cuia phép luat va phén clp
cua B9 truong B Tu phép.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu cho Cuc truéng vé trinh tu, thu tuc, hoan tit hd so trinh
Tdng cuc trudng Tong cuc Thi hanh 4n dan su, B trudng Bo Tu phap quyét
dinh no6i dung vé cong tac can b thudc Cuc va cac Chi cuc Thi hanh 4n dan
su truc thudc.
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2. Tham muu gitp Cuc truéng thuc hién céc ndi dung quan 1y v& té
chirc cén b theo phan cip ciia Bo truéng Bo Tu phap:

a) Xay dung Pé 4n vi tri viéc lam cta Cyc Thi hanh 4n dan sy trinh
clp c6 thAm quyén phé duyét; huéng din cac don vi truc thude x4y dung Dé
an vi tri vi€c 1am trinh Cuyc trudéng phé duyét; tham muu sé’ip xép, bd tri, str
dung cong chirc pht hop vi tri 1am cta don vi.

b) Thuc hién mét sé thu tuc vé tuyén dung céﬁg chitc theo yéu cu cia
Tong cuc Thi hanh 4n dan sy; ky hop ddng lao déng tai Cuc Thi hanh 4n dan
su theo quy dinh.

¢) Quyét dinh giao bién ché cong churc hang ndm cho cac Phong
chuyén moén thuéc Cuc, Chi cuc Thi hanh 4n dan sy c4c huyén, thanh phd
truc thude.

d) Thuc hién céng téc quy hoach; ra soat, b6 sung quy hoach ngudn
lanh dao Cuc, 1dnh dao cac Phong chuyén mén thude Cuc va ldnh dao Chi
cuc Thi hanh an dan su truc thudc.

d) Thuc hién céng tic dio tao, bdi dudng d6i v6i cong chirc cac co
quan Thi hanh 4n din sy theo yéu cau cta co quan c¢6 tham quyén va theo
chi dao cia Cuc truéng.

e) Thuc hién thu tuc, quy trinh b nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén,
mién nhiém, tr chirc dbi véi cong chire gift chirc vu 1dnh dao, quan 1y va cac
chuc danh thi hanh an.

g) Thuc hién cédc thi tuc lién quan dén nang ngach, chuyén ngach,
didu dong, biét phai, chuyén céng tac, chuyén dbi vi tri cong tac doi voi
cong churc theo quy dinh.
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h) Thuc hién ché db tién lwong va cac ché do chinh sich: Nghi huu,
théi viée, cham dat hop ddng lao ddng, nghi viéc khong huéng luong dbi
vGi cong chire, nguoi lao dong thude thim quyén quan ly.

i) Thuc hién danh gid cong chirc dinh ky hang thang, hang nim va dot
xuét theo yéu ciu cia cong tdc can bg; thuc hién coéng tic ké khai tai san,
thu nhép cta céng chirc, ngudi lao dong theo quy dinh.

k) Quyét dinh ctr cong chirc di cong tic, dao tao, bdi dudmg chuyén
moén nghlep VU ¢ trong nuéc, cho cong chic di nudc ngoai vé viée riéng
theo phan cép ctia B6 truong B§ Tu phap.

1) Thue hién quy dinh vé ky luat dbi véi céng chirc, nguoi lao déng
thudc thAm quyén quan ly.

m) Quan ly, cap nhit, b6 sung hd so cong chirc, ngudi lao déng; hd so
bao hiém x3 hoi; hd so ky luét cong chirc, ngudi lao dong theo quy dinh.

n) Gitp Cuc trudng td chic va quan ly cdng tac thi dua khen thudng
cua Cuc va Chi cuc Thi hanh 4n dén su céc huyén, thanh phé truc thudc;
hang nim t6 chtrc danh gia, xép hang cép Cuc va céc Chi cuc theo quy dinh
cua phap luét.

p) Thuc hién ché d6 bio cdo thdng ké v& cong téc td chitc can bd.

q) Tham muu cho Héi déng sang kién thyc hién chirc ning, nhiém vu
theo quy dinh.

u) Thyc hién quan ly, cdp nhét cac loai sb: S6 hop cua ldnh dao Cuc;
s6 hop xét ky luét cong chirc; s6 hop v& cong tac thi dua, khen thuéng; sb
giao nhdn ban ké khai tai san thu nhap c4 nhén.

v) Thyc hién céc nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai quy ché 1am
viéc ctia Cuc Thi hanh 4n dén su, quy ché quan ly, st dung tai san cbng, quy
ché chi tiéu noi bod ciia Cuc Thi hanh 4n dén sy, cdc quy dinh cia Tdng cuc
Thi hanh én dan sy va theo quy dinh ctia phéap luat.

3. Ndm bét tinh hinh thuc hién cac quy dinh ctia phap lut v& té chite,
cén bd dé kip thoi tham muu, d& xudt voi lanh dao Cuc céc bién phép tb
chtrc thyc hién c6 hiéu qua cac van ban quy pham phap lut c6 lién quan.

4. T6 chic tridn khai thuc hién chu trrong, chinh sach, bién phap,
chién lugc, quy hoach va quy dinh ctia phap luat vé td chic can b6 Thi hanh
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an dan su doi véi Cuc va cac Chi cuc Thi hanh 4n dan su truc thudc sau khi dugc
ban hanh.

5. Phéi hop v6i cac co quan c6 thidm quyén trong cong tac t6 chirc cén
b6 thuc hién cbng tdc bao vé chinh tri ndi bg cia Cuc va cac Chi cuc Thi
hanh an dén sy truc thudc theo quy dinh vé bi mat Nha nudc trong céng tac
can bo.

6. Phéi hop v6i cdc Phong chuyén mén thude Cuc tién hanh kiém tra
cac Chi cuc Thi hanh 4n dan su truc thude trong pham vi chirc ning, nhiém
vu, quyén han cta Phong theo sur chi dao ctia Cuc trudng.

7. So ket tong két linh vuc, nhi€ém vy thudc pham vi chirc ning,
nhiém vu, quyén han cuia Phong theo quy ché 1am viéc clia Cuc va theo quy dinh ctia
phap luit.

8. Thyc hién tng dung céng nghé thong tin trong céng tdc quan ly
cong chirc, thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phéap theo
muc t1eu va noi dung chuong trinh cai cdch hanh chinh, cai cach tu phap
duge cdp c6 thim quyén phé duyét dbi v6i linh vuc dugc giao.

9. Thyc hién giai quyet khiéu nai, té céo trong Iinh vuc td chic can bo
theo quy dinh phan cép va theo quy dinh ctia phap luat vé khiu nai, t0 cdo.

10. Thuc hién céc nhiém vu khic theo su phén céng cua Cuc trudng
va theo quy dinh ctia phép luat.

. A A A A r 1 A A
Dieu 3. Vé co cau to chive va bién ché:

1. Phong T6 chire cén bd gdm ¢6 Trudng phong, khéng qua 01 (mét)
Pho Truéng phong va 01 chuyén vién.

- Trudng phong 1a ngudi quan 1y, didu hanh céc mit hoat doéng cua
Phong, tap hop cong chirc trong don vi va phédi hop véi cac td chire, c4 nhan
o6 lién quan trong thuc hién nhiém vy ctia Phong; chiu trach nhiém trudc
Cuc truéng va trudce phép ludt vé thuc hién chire néng, nhiém vu, quyén han
ctia Phong T4 chirc can bd.

- Phé Truéng phong gitip Trudng phong quan 1y, diéu hanh mot sb
mat hoat dong ctia Phong theo su phén céng ciia Trudng phong va truc tiép
thuc hién mét s nhiém vu khi dugc Cyc truéng phan cong; chiu trach
nhiém truéc Trudng phong va trude phap luit vé nhitng linh vuc cong tac
dugc phan cong.
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- Chuyén vién gitp viéc cho 1dnh dao Phong thuc hién céc nhiém vu
theo sy phédn cong cua lanh dao Phong, cé trdch nhiém bdo cdo Phoé trudng
phong phu trach ho#ic Trudng phong vé tién d6, két qua cong viée dugc giao.

2. Bién ché Phong T4 chirc cén bo thude bién ché hanh chinh ciia Cuc
Thi hanh 4n dan sy, do Cuc truéng quyét dinh phan bd trén co s& dé nghi
ctia Trudng phong T chic cén bd.

'A r - A b Kl -~ A r
Dieu 4. Trach nhiém va moi quan hé cong tac.

Trach nhiém va mdi quan hé cong tic gifta Phong t6 chirc can bd véi
c4dc Phong chuyén mén va cac t6 chic, doan thé thude Cue; Chi ene Thi
hanh &n dan sy cac huyén, thanh phé; cac co quan cd lién quan trong thuc
hién nhiém vu duoc thuc hién theo Quy ché lam viéc cua Cuc va cic quy
dinh cu thé nhu sau:

1. Phong T chirc can bd chiu sy chi dao, lanh dao truc tiép cua Cuc
trudng hodc Pho Cuc truéng duoc phan cong phu trach, co trach nhiém x4y
dung, td chirc thuc hién K& hoach éc")ng tac, bao cao va chiu trach nhiém
trude Cuc trudng, trude phap ludt vé két qua thuc hién nhiém vu dugc giao;
thuc hién nghiém tic y kién chi dao ciia linh dao Cuc, béo cdo kip thoi két qua
thuce hién.

2. Giap Lanh dao Cuc trong viéc chi dao vdi phong chuyén mén thudc
Cuc, Chi cuc Thi hanh én dan sy cac huyén, thanh phé vé 1inh vyc, pham vi,
chtic ning ctia Phong T4 chirc cén bo.

3. Trong qu4 trinh trién khai thue hién nhiém vu, quyén han theo quy
dinh tai Pidu 2 Quyét dinh nay, néu phat sinh nhiing van d& c6 lién quan dén
chirc ning, nhiém vu, quyén han cua cac Phong chuyén mon thudc Cuc, Chi
cuc Thi hanh 4n dén su céc huyén, thanh phé thi Phong cé trach nhiém chu tri,
phdi hop v6i Phong d6 dé giai quyét, bao co két qua véi Lanh dao Cuc.

4, Khi c6 y8u cdu cta Phong chuyén mén thudc Cuc, Chi cuc Thi hanh
an dan su cac huyén, thanh phé trong viéc giai quyét cac van dé thudc chire
nang, nhiém vu cta don vi d6 ma cé lién quan dén 1inh vuc thude pham vi
chttc ning cia Phong thi Linh dao Phong cé trach nhiém phdi hop giai
quyét. Trudong hop phét sinh vin d& vuot qua thdm quyén hodc c6 y kién
khéc nhau gitta Phong va cac don vi khac thuéc Cuc thi Truéng phong c6
trach nhi€ém béo cédo Cuc trudng hodc Pho Cuc trudng phu trach.
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5. Lam dau méi gitp Cuc trudng trong phdi hop véi cac co quan, don
vi c6 lién quan trong thuc hién nhiém vu vé cong tac td chic can bd cia
Cuc, Chi cuc Thi hanh 4n dan su cac huyén, thanh phé; trong cong tac dao
tao bdi dudng; thanh tra, kiém tra v& quéan 1y céng chirc; xir 1y ky luat dbi véi
cong chtrc.

6. Mbi quan hé phdi hop gitta Phong T4 chirc can bd véi céc td chirc
chinh tri, x& hoi trong co quan va thuc hién ding theo Diéu 18, Nghi quyét,
cac quy dinh ctia Pang va phap luit ciia Nha nude.

Piéu 5. Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh.

1. Quyét dinh ndy c6 higu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sé
1424/QD-CTHADS ngay 25 thang 9 ndm 2023 ctia Cuc truéng Cuc Thi
hanh 4n dan sy tinh Cao Bing vé& Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cdu td chirc ctia Phong T chic cén bd.

2. Truéng phong, Phé trudng Phong va cdng chite thuéc Phong T chuc
can bd co6 trach nhi€m thuc hién quy dinh nay.

3. Truéng phong T chirc can bd cé trach nhiém phéan cong cong v
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voi Cuc trudng.

4. Trong qua trinh thuc hién néu cé phat sinh, vuréng mic, Trudng
phong T6 chirc cdn bd ¢6 trach nhiém téng hop va kip thdi béo cdo Cuc
trudng dé sira ddi, bd sung cho phi hop./.

Noi nhin: cyc TRUONG
- Nhu Diéu 5 (t/h); S Bl

- Téng cuc THADS (& b/c);

- Phé Cuc truéng (dé theo dai, chi dao);
- Céc Phong chuyén mén (dé p/h);

- Chi cuc THADS truc thudc (dé p/h);

- Luu: VT, Phong TCCB.

\Q\d\"r@n Thl Ha



